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Introduccion

La aplicacién 8ubnotatio FundePDF de Microven permite la creacidén de un Unico documento

PDF a partir de varios documentos PDFs origen.
Una vez seleccionados los PDFs de origen se puede, asi mismo, seleccionar qué paginas de los
mismos se incluiran en el PDF resultante.

Instalacion

1. Descargue el archivo de instalacién desde
http://www.microven.net/productos-software-gestion/FundePDF

2. Ejecute el archivo. Se iniciara un asistente para la instalacion.

Una vez finalizada la instalacion se habra afiadido el siguiente acceso directo tanto en su
escritorio como en el menu de inicio:

1 X
Ea®

Subnotatio Funde
PDF
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Vision general de area de trabajo

Una vez que ejecute la aplicacion, aparecera la siguiente pantalla, que constituye el area de trabajo:

Ment General

i N =R
@_ By [N %] & = Mercar Todo 8 =D Tod
DF, | DFl . = 1) Lo = Marcar Todo = Uesmarcar lodo =
'IL_R %“‘ B= o=
Documentos Paginas del documento origen
origen afiadidos seleccionado en el area 3
=
4 L,
v
T Subnotatie Funde PDF V-1.3.1.0 Copyright (c) Microven - 2015, 2016 |

Flechas para ordenar los
documentos seleccionados

A continuacion se describe cada una de las secciones y opciones que se detallan en la imagen.
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Contiene los comandos necesarios para:

Afadir los archivos PDF origen que iran
T apareciendo en el area 3 de "Documentos

origen”.

Eliminar archivos PDF origen de la lista de
% “Documentos origen”.

Esta opcion sélo se activa cuando hay
archivos afladidos en el area 3 de
“Documentos origen”.

Proceder a la fusion de los archivos PDF
' seleccionados en el area 3 de
“Documentos origen”.
Esta opcion sélo se activa cuando hay mas
de un archivo en el area 3 de
“Documentos origen”.

- +
= Marcar (incluir) todas las paginas que se
B — Marcar Todo )
—— muestran en area 4 y que corresponden al
PDF seleccionado en el area 3 de
“Documentos origen”.
0= Desmarcar (excluir) todas las paginas que
O = Desmarcar Todo ,
o= se muestran en area 4 y que corresponden

al PDF seleccionado en el area 3 de
“Documentos origen”.

2. Flechas para ordenar los documentos origen.

En el area 3 de "Documentos origen” iran apareciendo los archivos PDF origen a
b medida que se vayan afiadiendo y en el orden en que se lleva a cabo su adicion.
w Estas flechas permiten decidir el orden en el que los documentos originales
apareceran en el PDF final.

Esta opcion sélo esta activada si hay mas de un PDF afadido en el area 3 de
“Documentos origen” .

Muestra la lista de los archivos PDF origen que se quieren uniry que se han ido afadiendo a

través del comando @‘
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4. Area de las paginas que componen el documento afiadido seleccionado.
En esta area se muestran todas las paginas que contiene el archivo PDF seleccionado en el
area 3 de Documentos origen.
Cada pagina individual puede marcarse (incluirse) v 0 desmarcarse (excluirse) |1,
Desmarcar una pagina significa que no se incluira en el archivo PDF final cuando se proceda
a la fusion.

b 2
I

O
Marcar Todo O Desmarcar Todo

O .
Los comandos y permiten marcar y desmarcar
todas las paginas con un sélo clic.

Generacion de un fichero de fusion paso a paso

¢ Afada los documentos PDF que desea unir mediante el botén @.

’Q - a x

Desmarcar Todo |

i
&
&
o

u]
Marcar Todo O
o

o

Lorem ipsum dolor sit...
C:\Users'nani\Docum. ..
ipsum dolor sit...

<

Lorem ipsum dolor sit...
C:\WUsersinani\Docum. .. -

C:\Wsersinani\Documents\SubnotatioFirmaPDF \Lorem ipsum dolor sit amet2.pdf | 2 paginas | Subnotatio Funde PDF V-1.3.1.0 Copyright (c) Microven - 2015, 2016 |

e Haciendo uso de las flechas, determine el orden en el que los documentos origen deben
aparecer en el documento final.
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e Puede eliminar archivos ya afiadidos, seleccionando el archivo de la lista de "Documentos
origen” y pulsando el botén ! 2

e Decida qué paginas de cada documento desea incluir ¥ o excluir
Para ello seleccione el PDF correspondiente de la lista de "Documentos origen”.
En el &rea 4 se mostraran todas las paginas que lo componen. Proceda a marcar y desmarcar las
paginas.

20

Debera indicar el nombre y el directorio del PDF resultante.

e Proceda a la fusion de los PDF mediante el boton
Recuerde que el PDF resultante :
1) Contendra los PDF de la lista de "Documentos origen” (area 3) y en el orden en que se
haya establecido.

2) De cada documento PDF origen solo se incluiran las paginas marcadas i
3) Se guardara con el nombre y en la ubicacién que indique una vez que proceda a la fusién
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